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Journal ( जननल ) 

हिसाब लिखने की मूि पुस्तक जननि िैं | इसका नाम फ़्ाांसीसी शब्द Jour से बना िैं, 
जजसका अर्न डायरी या िोग पुस्तक से िैं | जननि में िेखा करने की क्रिया को जननि 
िाईजजांग किते िैं | 
Journal Entry करने के तीन ननयम होते हैं 
1. Personal Account ( व्यक्ततगत खाता )  
इसके अन्तरगत क्रकसी भी व्यजतत का नाम, क्रकसी भी सांस्र्ा का नाम, क्रकसी भी कां पनी का 
नाम आहद के नाम से खाते खोिे जाते िैं | पसननि एकाउां ट कििाते िैं | 
जैसे -:   1 -  राम का खाता  2 -  बैंक में खाता  3 - वीनस ऑटोमोबाइि कां पनी में खाता 
आहद | 

Rule Of Accounting ( जननल एंट्री करने के ननयम  ) 
पाने बािे व्यजतत को  Dr.( Debit )  करते िैं | 
देने वािे व्यजतत को  Cr. ( Credit )  करते िैं | 
जैसे - :    राम से माि ख़रीदा - 2000 . 

           Purchase   A/C     Dr.   2000 

           Ram's       A/C      Cr.    2000 

2. Real Account ( वास्तववक खाता )  
जो खाते व्यपार की चि तर्ा अचि मूत तर्ा अमूतन आहद सम्पतत को दशानते 
िैं | वास्तववक खाते कििाते िैं इसके अांतगनत वस्तु आती िै | 

जैसे -:   फनीचर , मेज , टेबि, कां प्यूटर , रोकड़ , आहद | 

Rule Of Accounting ( जननल एंट्री करने के ननयम ) 
व्यापार में आने वािी सम्पतत को डेबबट ( Dr. ) करते िैं | 

व्यपार से जाने वािी सम्पतत को िेडडट ( Cr. ) करते िैं | 
जैसे  -:   फनीचर ख़रीदा   20000   

              Furniture   A/C     Dr.   20000 

              Cash         A/C      Cr.    20000 

3. Nominal Account  (अवास्तववक खाता )  
जो खाते व्यपाररक की आय व्यय तर्ा िातन िाभ आहद को दशानते िैं | नोलमनि खाते 
कििाते िैं | 
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जैसे -:  
  1 - वेतन हदया   2 - मजदरूी दी   3 - कमीशन लमिा आहद  | 

Rule Of Accounting  ( जननल एंट्री करने के ननयम ) 
सभी व्यय एव िातन को डेबबट ( Dr. ) करते िैं | 
सभी िातन एव िाभ को िेडडट ( Cr. ) करते िैं | 
जैसे -:       वेतन हदया  5000 . 

              Salary   A/C   Dr.   5000 

              Cash    A/C    Cr.    5000 

  

             जननल एंट्री करने का नमूना  ( Journal Entry Sample )  

                         1. राम से 20000 रू का माि ख़रीदा |  
  

  

Date Particular Ledger 
Folio 

Amount 
Debit 

Amount 
Credit 

01-04-

2021 

Purchase       A/C                        Dr. 

Ram’s           A/C                        Cr. 

( Being Goods Purchase From Ram ) 

1 20000 20000 

  

1. Date ( ताररक ) 

इसमे वि ततथर् लिखी जाती िैं जजस ततथर् पर सम्बजन्ित सोिा या घटना िोता िैं | 
2. Particular ( वववरण )  

इसमें सम्बजन्ित सोदा के तनयम के तनयम के अनुसार िेखा क्रकया जाता िैं | 
3. Ledger Folio ( प्रष्ट संख्या )  
इसमें वि सांख्या लिखी जाती िैं जजसमे सम्बजन्ित िेन - देन की खतोनी की गयी िो | 
4. Amount Debit ( रािी ऋण ) 

िेखा करते समय जजन मदों को डेबबट पक्ष में लिखा जाता िैं उनकी राशी इसमें लिखी 
जाती िैं | 
5. Amount Credit ( रािी धनी ) 

िेखा करते समय जजन मदों को िेडडट  पक्ष में लिखा जाता िैं उनकी राशी इसमें लिखी 
जाती िैं | 
 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 जननल एंट्री करते समय कुछ िब्द याद करना 
  

1. Opening Stock ( प्रारक्भिक रहनतया )  
वर्न के अांत में जो माि वपचिे वर्न का रि जाता िै उसे वर्न के प्रारम्भ में िगाते िैं उसे 
प्रारजम्भक रिततया किते िैं | 
2. Closing Stock ( अंनतम रहनतया )  
वर्न के अांत में जो माि ववकने से रि जाता िैं उसे तिोजजांग स्टॉक किते िैं | 
3. Turnover ( आवधधक ववक्री )  
एक तनशथचत अवथि तक िोने वािी नकद एव उिार वविी को Turnover किते िैं | 
4. Commission ( कमीिन )  

माि की मात्रा के आिार पर खरीद के समय हदए गए डडस्काउांट को कमीशन किते िैं | 
5. Partner ( कंपनी का पाटननर )  

जव व्यापर में एक  से ज्यादा व्यजतत एक तनजचचत अांश के रूप में कैवपटि ( पैसा ) 
िगाकर व्यपार शुरू करते िैं तो उन्िें कां पनी का पाटननर किते िैं | 
6. Properties ( कंपनी का माशलक )  

वि व्यजतत जो व्यपार में कैवपटि ( Cash ) िगता िैं टे्रड का सांचािन करता िैं प्रॉक्रफट एांड 
िोस का जजम्मेदार िोता िैं उसे कां पनी का मालिक किते िैं | 
7. Fixed Assets ( सभपनत )  

सम्पतत में वे सब वस्तुए आती िैं जो अथिक समय तक चिती िैं जजन्िें स्र्ाई सम्पतत 
किते िैं  
8. Capital ( पूजी )  
उस िन राशी या माि को पूजी किा जाता िैं जजसे व्यवसाय का स्वामी व्यवसाय में 
िगता िैं उसी से व्यापार शुरू क्रकया जाता िैं  
9. Drawing ( आहरण )  

व्यपार का स्वामी अपने प्रयोग के लिए जो िनरालश या माि व्यपार से अपने तनजी प्रयोग 
के लिए तनकािता िैं उसे आिरण किते िैं | 
10. Liabilities ( दानयत्व ) 

वि िन जो व्यापरी दसुरे को देता िैं दातयत्व कििाता िैं | 
11. Goods ( माल )  
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जजस वस्तु का कोई व्यापरी व्यपार करता िैं उसे माि खाते िैं | 
12. Discount ( कटोती )  
कभी कभी व्यापरी अपने ग्रािक से वस्तु का पूरा मूल्य न िेकर कुछ छोड़ देता अांत माि 
के मूल्य में कुछ ररयासत दे देता िैं उसे डडस्काउां ट किते िैं | 
13. Trade Discount ( व्यापाररक छुट )  

इस छुट का प्रमुख्य उिेचय माि की वविी को बढाना आता िैं इसका पुस्तक में कोई िेखा 
निीां िोता िैं | 
14. Cash Discount ( नकद छुट )  

इस छुट का प्रमुख्य उिेचय कस्टमर से जल्द से जल्द भुगतान प्राप्त करना आता िैं 
इसका पुस्तक में िेखा क्रकया जाता िैं | 
15. Account ( खाता )  
जव क्रकसी वस्तु या व्यजतत ववशेर् से सम्बजन्ित सोदे छाटकर एक स्र्ान पर लिखें जाते 
िैं तो वि उस व्यजतत या वस्तु ववशेर् का खाता कििता िैं | 
16. Voucher ( प्रमाणक )  

जव माि या िन िेन - देन क्रकया जाता िैं तो उसे प्रमाणणत करने के लिए जो प्रपत्र 
( Document) त्तयैर क्रकया जाता िै उसे वाउचर किते िैं | 
17. Narration ( स्पष्टीकरण )  

रोजाना मचा ( Journal Entry ) के ठीक नीचे हदए गए सांथचप्त वववरण को स्पष्टीकरण 
किते िैं | 
18. Income ( आय )  

व्यपाररक िेन - देन के कारण जो आमनदनी व्यपारी को िोती िैं उसे आय किते िैं | 
19. Expenses  ( व्यय )  

आय की उत्पवत्त के लिए प्रयुजतत वस्तुओां की िागत व्यय कििाती िैं | इससे व्यपारी को 
पूजी में कमी आती िैं | 
20. Entry ( लेखा )  
प्रत्येक सोदे को पुस्त पािन के तनयमो और लसिान्तो के अनुसार िेखा क्रकया जाता िैं | 
21. Live Stock ( जीवत स्कन्द )  

इसके अांतगनत पशु पक्षी आहद आते िैं | 
22. Propesen ( पेिा )  
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क्रकसी ववशेर् योग्यता के द्वारा िन कमाना पेशा कििाता िैं | 
23.  Business ( व्यापार )  

क्रकसी वस्तु के िय - वविय या उत्पादक द्वारा िन कमाना व्यपार कििाता िैं | 
24. Abnormal Loss ( असामान्य हानन )  

जो िातन व्यापरी के िापरवािी आग िगना, माि चोरी िोना या या अन्य क्रकसी आपदा के 
कारण िोने वािी िातन को असामान्य िातन किते िैं | 
25. Debtors ( देनदार )  

इसमें सभी पसननि अकाउां ट शालमि क्रकये जाते िैं सांस्र्ा द्वारा जजन व्यजतत या कां पनी को 
माि वेचा जाता िैं उन्िें देनदार किा जाता िैं | 
26. Creditors ( लेनदार )  

इसमे सभी पसननि अकाउां ट शालमि क्रकये जाते िैं | सांस्र्ा द्वारा जजन कां पनी या व्यजतत से 
माि ख़रीदा जाता िैं उिे िेनदार किते िैं | 
27. Direct Expenses ( प्रत्यक्ष व्यय )  

जो व्यय प्रतत इकाई क्रकसी उत्पादक पर तय क्रकये जाते िैं उन्िें प्रत्यक्ष व्यय किते िैं | 
28. Indirect Expenses ( अप्रत्यक्ष व्यय )  

जो व्यय प्रतत इकाई क्रकसी उत्पादक पर तय निीां क्रकये जाते िैं उन्िें प्रत्यक्ष व्यय किते 
िैं | 
29. Cash Trade ( नकद व्यापार )                  

जव व्यापरी क्रकसी भी वस्तुओां की िय - वविय केवि नकद करता िैं उसे नकद व्यापार 
किते िैं | 
30. Credit Trade ( उधार व्यापार )  

जव व्यापरी क्रकसी भी वस्तुओां की िय - वविय केवि उिार करता िैं उसे उिार व्यापार 
किते िैं | 
31. Purchase ( क्रय )  

व्यापारी जजस माि का व्यापर करता िै उसकी खरीद को िय किते िैं | 
32. Sales ( ववक्रय )  

व्यापारी जजस माि का व्यापर करता िै उसकी वविी को वविय  किते िैं | 
33. Bad debts ( अिोध्य ऋण )  

व्यापरी द्वारा उिार वेचे गए माि में से जो पैसा डूब जाता िैं उसे अशोध्य ऋण किते िैं | 
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34. Purchase Returns ( क्रय वावपसी )  
माि खरीदने के बाद यहद यि पता चिता िै की उस तरीका का माि व्यपारी चािता िैं 
उस तरीका का निीां िैं माि में कोई दोर् िैं तो जजतना माि वावपस क्रकया जाता िैं उसे 
िय वावपसी किते िैं | 
35. Sales Returns ( ववक्रय वावपसी )  
माि बेचना के बाद यहद यि पता चिता िै की उस तरीका का माि व्यपारी चािता िैं उस 
तरीका का निीां िैं माि में कोई दोर् िैं तो जजतना माि वावपसआता िैं उसे वविय वावपसी 
किते िैं | 
 

जननल एंट्री करने के शलए कुछ मीननगं ( Journal Entry's Meaning )          
  

 Interest                                   ब्याज                   Indirect Exp. (अप्रत्यक्ष व्यय) 

 Rent                                        ककराया                                       
 Light Exp.                             लाइट खर्न                               
Commission Dr.                     कमीिन डबेिट                          

 Postage Exp.                          डाकखाना खर्न                         
  Salary                                   वेतन                                     

 Travelling Exp.                    यात्रा खर्ान                              
 Insurance Exp.                    वीमा खर्न                               
 Advertisement Exp              ववज्ञापन खर्न                          
 Office Exp.                            कयानले खर्न                              
 Depreciation Exp.                हहराि खर्न                                
 General Exp.                         सामान्य खर्न                             
 Trading Exp.                       व्यापार खर्न                                
 Donation                               दान                                  

 Bank Charges                     िैंक खर्न                                  
 Telephone Exp.                   टेलीफ़ोन खर्न                          
 Repair Exp                         मरमत खर्न                             
 Computer Exp                  कंप्यूटर खर्न                              
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 Mobile Exp                         मोिाइल खर्न                               
 Discount Dr.                       छुट डेबिट                          

Printing Exp                     छपाई खर्न                                  
Shop Exp.                        दकुान खर्न                                        
Laptop Exp.                    लैपटॉप खर्न                                         
  

Direct Exp.  ( प्रत्यक्षव्यय ) 

Wages                         मजदरूी                            
Freight                        िाडा                                
Carriage                     िाडा ब्रह                         

Water                            पानी    
Excise Duty                  सीमा िुल्क 

Octroi                            रंु्गी 
Fuel Light Power          इधन, िक्तत, बिजली 
Freight In Word           गाड़ी िाडा 
Director Fees                 संर्ालक फीस 

Subscription                  रं्दा हदया 
Cost Of Goods Sold      िेर्ीं गयी िस्तुओ की लागत 

Menu Factoring            ननमानण व्यय 

Repairs                          मरभमत        

Carriage in Word         आंतररक िाडा        
  

Fixed Assets  ( इस्थई संपवि ) 

Building                                िूशम                   

Motor                                      मोटर                             

Machine                                 मिीन                            

Furniture                               फनीर्र                          

Plant And Machine              प्लांट एंड मिीन                

Shop                                        दकुान                            
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Computer                              कभपुटर                           

 Mobile                                    मोिाइल                

Laptop                                    लैपटॉप                 

Books                                    ककताि                            

Good Will                               ख्यानत                 

Vehicle                                    िहान                          

  

Others Ledgers ( और खाते ) 

Capital                       पूजी                            Capital  

Drawing                      आहरण                         Capital  

Purchase                    खरीदना                     Purchase 

Sales                             वेर्ना                          Sales 

Cash                              रोकण                        Cash In Hand 

Purchase Return          खरीदना वावपस          Purchase 

Sales Return                वेर्ना                        Sales  

GST                             जी एस टी                 Duty And Tax 

Opening Stock            प्ररक्भिक रहनतया       Stock In Hand  

Closing Stock              अंनतम रहनतया            Stock In Hand 

Bills Payable                 बिल देना                     Current Liabilities  

Bills Receivable            बिल लेना                    Current Liabilities  

Creditors                      लेनदार                         Sundry Creditors                      

Debtors                         देनदार                          Sundry Debtors  

 

 

 

 

 

 

 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

HOW TO CREATE JOURNAL ENTRY 

IN TALLY.ERP9 

SOME IMPORTANT OR COMMON 

VOUCHERS- 

EG.-JUST FOLLOW THE 

INSTRUCTIONS. 

INST.-IN GATE-WAY 

OF TALLY & GO TO 

ACCOUNTING 

VOUCHER AND 

PRESS F7 FOR 

JOURNAL VOUCHER 
 

 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

1. ए.के. शर्मा के द्वमरम व्यमपमर आरंभ ककयम गयम!   5,00000 रुपये. 

2. कंप्यटूर नगद क्रय ककयम गयम!   18,000 रुपये. 

3. फनीचर नगद क्रय ककयम गयम!   12,000 रुपये. 

4. रमर् से र्मल क्रय ककयम गयम!     8,000 रुपये. 

5. र्ोहन को र्मल बेचम गयम!          10,000 रुपये. 

6. बृजेश को र्जदुरी दी गई!           1,500 रुपये. 

7. रोहन को वेतन कदयम गयम!          20,000 रुपये. 

8. दुकमन कम ककरमयम कदयम गयम!      6,000 रुपये. 

9. कबजली कबल कदयम गयम!              5,500 रुपये. 

10.कनजी व्यय के कलए पैसम कनकमलम गयम!  25,000 रुपये. 

11. व्यपमररक व्यय कदयम गयम! 10,000 रुपये. 

12. चमय कम खचा कदयम गयम!  3,00 रुपये. 

13. न्यूज पेपर कम कबल कदयम गयम! 3000 रुपये. 

14. रमर् को र्मल वमपस ककयम गयम! 2,000 रुपये. 

15. र्ोहन ने र्मल वमपस ककयम!  1,500 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

1.ए.के. िमान के द्वारा व्यापार आरंि ककया गया!   5,00000 रुपये. 

 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

2.कंप्यूटर नगद क्रय ककया गया!   18,000 रुपये. 

 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 

3.फनीर्र नगद क्रय ककया गया!   12,000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

4.राम से माल क्रय ककया गया!     8,000 रुपये. 

 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 5.मोहन को माल िेर्ा गया!   10,000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

6.िजृिे को मजदरुी दी गई!   1,500 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 7.रोहन को वेतन हदया गया!          20,000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

8.दकुान का ककराया हदया गया!      6,000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

9.बिजली बिल हदया गया!              5,500 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 

10.कनजी व्यय के कलए पैसम कनकमलम गयम!  25,000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

11.व्यपमररक व्यय कदयम गयम! 10,000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

12.चमय कम खचा कदयम गयम!  3,00 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

13.न्यूज पेपर कम कबल कदयम गयम! 3000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

14.रमर् को र्मल वमपस ककयम गयम! 2,000 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

15.र्ोहन ने र्मल वमपस ककयम!  1,500 रुपये. 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 

तो इस प्रकमर से समर्मन्य लेन देन की सभी वमउचर एटं्री हो चुकी है| 

अब हर्मरम रु्ख्य कमर् यह होगम की हर् अपने ककये गए ट्रमंसक्शन की जमंच कर 

ले की क्यम वो सही है की नहीं? 

आइये जमनते है की इसकी जमाँच कैसे करेंगे 

सबसे पहले हर् गेट वे ऑफ़ टैली र्ें जमकर किस्पप्ले रे्नू र्ें एटंर करेंगे 

GO TO DISPLAY MENU 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 

इसके बमद आपको DAY BOOK ऑप्शन  र्ें जमनम है, DAY 

BOOK ऑप्शन के र्मध्यर् से आप अपने ककये गए सभी 

ट्रमंसक्शन्स को देख सकते है यम अगर ककसी ट्रमंसक्शन र्ें कोई 

तु्रकट है तो आप उसे सुधमर भी सकते है| 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

इसके अलमवम हर्मरम एक कमर् और होतम है की हर् अपनम 

CASH अकमउंट चेक कर लें कक हर्मरे CASH र्ें अभी ककतनम 

बैलेंस बचम हुआ है| 

 इसके कलए हर्ें किस्पप्ले ऑप्शन र्ें जमकर अकमउंट बुक र्ें 

जमकर LEDGER ऑप्शन र्ें जमनम होगम| 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

LEDGER र्ें जमकर हर्ें कॅश अकमउंट ,रमर् अकमउंट और र्ोहन 

अकमउंट की जमंच कर ले और बैलेंस की जमंच कर ले कक हर्मरम लेन देन 

सही है यम नहीं| 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

CASH ACCOUNT 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

RAM ACCOUNT 

 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

MOHAN AC 



POWERED BY---------महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण संस्थान 

TALLY.ERP9 WITH GST. 
 

 

 

र्हम गौरी कंप्यूटर प्रकशक्षण संस्पथमन के ऑनलमइन एप्लीकेशन 

सर्झ अप्प ज्वमइन करने के कलए आपकम बहुत बहुत 

धन्यवमद! 

IF UNHAPPY-PLEASE TELL US 

IF HAPPY PLEASE TELL OTHERS 

हर् आशम करते है की हर्मरे द्वमरम दी गई जमनकमरी को आप 

अच्छी तरह सर्झ गए होंगे कफर भी अगर आपको और बेहतर 

तरीके से इसके बमरे र्ें जमनकमरी लेनम है तो आप हर्मरे 

ऑनलमइन एप्लीकेशन के र्मध्यर् से हर्मरे कशक्षकों से जुड़कर 

और बेहतर तरीके से सर्झ सकते है हर्मरे कशक्षक हरे्शम 

आपकी सेवम र्ें तत्पर है! 

धन्यवमद 

 

 

 


