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Inventory Info in Tally | Stock Groups, Items, 
Units--- 
टैली में इन्वेंटरी इन्फो से हम एक कंपनी का सारे स्टॉक आइटम की ललस्ट बनाते है। Inventory Info in 
Tally मेन्यू मास्टसस को ललस्ट करता है, जैसे की Stock Groups , Stock Items, Units of 
Measure जजसके माध्यम से आप टैली को अपनी कंपनी की इन्वेंट्री का वववरण को फीड करते है। 
उदाहरण ले तो आप एक ग्रोसरी का बबज़नसे करते है तो इन्वेंटरी मास्टर में आपके इन्वेंटरी यानी स्टॉक 
ललस्ट को पहले टैली में फीड करना होता है। जसैे हम लेजर एटं्री अकाउंट इन्फो में करते ह,ै उसी तरह 
यहााँ हम स्टॉक ललस्ट को एटं्री करेंगे। 

What is stock group in tally erp 9 
इन्वेंटरी में Stock Groups अकाउंटटिंग मास्टसस में ग्रुप के समान हैं। Stock Groups स्टॉक आइटम का गु्रप होता 
जजसमे हम स्टॉक आइटम को वगीकृत कर सकते है। उदाहरण के ललए आप ग्रोसरी स्टोर में तेल बेचते है, इसमें तेल एक 
गु्रप है लेबकन तेल कई कंपनी की आती है जैसे की धारा ररफाइन आयल, फार्चयूसन आयल इत्यादद तो हम इतने सारे 
आइटम को एक गु्रप के अंदर रखते है वह तेल का गु्रप है। यहााँ स्टॉक को वगीकरण में सहायक होते हैं। 

  

Accounting Info. में लजेर बनाते समय Groups पहले से होते है लेबकन Inventory Info. में ग्रुप्स नहीं 
होता इसे हमे बिएट करना पड़ता है यह इसललए नहीं होता Accounting Group सारे कंपनी के समान होते है 
लेबकन स्टॉक हर कंपनी का अलग होता है जैसे की कोई तेल साबुन बेचता है तो कोई चड्डी बबनयान। इसललए हमे स्टॉक 
गु्रप बनाने पड़ते है। 
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What is stock item in tally erp 9 
Stock Items एक बफजजकल स्टॉक होता है जजसे हम खरीदते और बेचते है। एक कंपनी बकराना आइटम का 
बबज़नेस करती है तो उसका स्टॉक आइटम सारे बकराने से जुड़े हुए आइटम रहेंगे उदहारण के ललए लक्स ब्यूटी सोप, 
संतूर ब्यूटी सोप यह इसका स्टॉक आइटम है। 

  

लेबकन ऊपर हमने जैसे बताया साबुन का नाम अलग अलग है, और यह ऐक्चूअल स्टॉक आइटम है लेबकन 
इसका Stock Groups सोप होगा। इसी तरह आप जो भी माल खरीदते हो बेचने के ललए उसे स्टॉक आइटम्स में एंट्री 
करते है। अगर आप बबज़नेस में एक कंप्यूटर खरीदते है बबललिंग के ललए, यह स्टॉक आइटम नहीं होता। 

 

 

What is Units of Mesure in tally erp 9 
स्टॉक आइटम मुख्य रूप से क्वांदटटी के आधार पर खरीदे और बेचे जाते हैं। जैसे की Pieces, Numbers, Kg, 
Meter, इन सारे नाप को टैली में यूबनट में एटं्री बकआ जाता है। जजस से हमे स्टॉक आइटम की क्वांदटटी को बहसाब 
करने में आसानी होती है। अगर हम Units of Measure नहीं लेंगे तो स्टॉक को बहसाब नहीं कर 
पाएगें। Inventory Info in Tally के मेनू से Units of Measure का मास्टर एंट्री स्टॉक गु्रप बनाने के बाद 
करते है। 
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बनचे टेबल में हमने ग्रुप और आइटम का उदाहरण ललया है, जजसे समझ के आपको इसे एटं्री करने में 
आसानी होगी। 
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Create Single Stock Groups in Tally (Inventory info. in tally) 
एक बार में लसफस  हम एक गु्रप को बिएट करते है इसे Create Single Stock Groups कहा जाता है। लसिंगल 
स्टॉक गु्रप बनाने का तरीका बनचे स्टेप बाई स्टेप ददए गए है: 

1. Gateway of Tally > Inventory Info. >Enter 

 

टैली के मने स्िीन Gateway of Tally में Master के बनचे Inventory info. का ऑप्शन है यहााँ 
कीबोडस से Enter कीजजये। या लेटर I हाईलाइट है आप कीबोडस में I को प्रसे करेंगे Inventory 
info. का मेनू खुल जायगेा। Inventory info. के मेन्यू में Stock Groups के 
ऊपर Enter कीजजय।े या लेटर G हाईलाइट है आप कीबोडस में G को प्रेस करेंगे Stock Groups का 
मेनू खुल जायेगा। Single Stock Groups में Enter कीजजये। 

2. Single Stock Groups > Create > Enter>  
Single Stock Groups ,के मेनू में Create पर Enter कर ेऔर ग्रपु का नाम 
दीजजये। Alias में आप इसे कोई भी शाटस नाम सकते है यह जरुरी नहीं 
होता। Under में Primary रखखये और Can quantities of item be ADDED के 
ऑप्शन को Yes कीजजये और Enter कर के ग्रुप को Save कीजजये। 
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Create a Multiple Stock Groups in tally 
 

एक बार में हम एक साथ कई सारे ग्रुप को बिएट करते है इसे Create Multiple Stock Groups कहा जाता है। 
मल्टीपल स्टॉक गु्रप बनाने का तरीका बनचे स्टेप बाई स्टेप ददए गए है: 

1. 1.Multiple Stock Groups> Create > Enter 
2. Stock Groups में Enter करे बफर Multiple Stock Groups में Create के ऑप्शन 

में Enter कर।े अब आपके जजतने ग्रुप है उसे All Items को सलेेक्ट कर के एक साथ मल्टीपल 
स्टॉक ग्रुप बना सकते है। 

3.  
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2. Multiple Stock Group Creation > Enter Data 

Multiple Stock Group Creation में सार ेस्टॉक ग्रुप की एटं्री करे बफर Under Groups में 
All Items को सेलके्ट करे। और डेटा को Enter कर के सेव कर दे। आपका बनाया हुआ Multiple 
Stock टैली में स्टोर होक रह जायगेा। जब हमारे पास बहोत से ग्रुप बनाने के होते है तब हम Multiple 
Stock Group Creation का उपयोग करते ह।ै 

 

Display Single Stock Group 
हमने जजतने भी स्टॉक गु्रप बनाये है 
उसे देखने के ललए Display का 
ऑप्शन काम आता है अगर आप 
लसिंगल स्टॉक गु्रप को देखना चाहते 
है Single 
Stock Groups के Display में 
जाईये और Enter कीजजये। 

1. Single Stock Groups 
> Display > Enter > 
Select Single Group > 
Enter 
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Display Multiple Stock Group 

Multiple Stock Groups को देखने के ललए Multiple Stock Groups के Display में जाईये और All 
Items को सेलेक्ट कर के Enter कीजजये। 

2. Multiple Stock Groups > Display > Enter > Select All Items > Enter 

 

 

 

Alter Single Stock Groups 
Alter Single Stock Group में आप बकसी भी एक Stock Group को आप एडडट कर सकते, उदाहरण के 
ललए मान लीजजये आपको Cooking Oil को आपको Edible Oil ललखना है, तो यहााँ Alter का ऑप्शन काम 
आता है। Stock Group में Enter कर के नाम बदल दीजजये और Accept को yes कीजजये। Stock 
Group एडडट हो जायेगा। 

1.Single Stock Groups > Alter > Enter > Select Single Stock Group > Enter 
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Alter Multiple Stock Groups 
Alter Multiple Stock Group में आप मल्टीपल Stock Group को एडडट कर सकते है इसका तरीका भी 
ऊपर जैसे समान है बस आप Multiple 
Stock Group में Alter को सेलेक्ट 
कीजजये और All Items को सेलेक्ट करेंगे तो 
सारे स्टॉक गु्रप एडडट होने के ललए ददखायेगा 
आपको जजसे एडडट करना है उसका नाम बदल 
दीजजये और सेव कीजजये। 

2.Multiple Stock Groups > 
Alter > Enter > Select All 
Items > Enter 
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How to Create Units of Measure 
in tally? 
Stock Item काउंट करने के ललए हमे Units of Measure को बिएट करना पड़ता 
है। Inventory info. के मेनू में Units of Measure तीसरा ऑप्शन ह ैलेबकन अपने सुबबधा के 
ललए Units of Measure आपको हमशेा पहल ेबिएट करना होगा। सबस ेपहले Stock 
Group और दूसरा Units of Measure को हम बिएट करेंग।े इस स्टॉक टेबल में यूबनट्स मौजूद ह ै
इन्हे रेफर करके हम यूबनट बिएट करते है। 

Create Units of Measure in Tally 
 

1.  Inventory Info. >Units of Mesure > Enter > Create >Enter 
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ऊपर टेबल में पूरा नाम Kilogram है जजसे टैली के Units of measure में Formal Name में 
हम एटं्री करेंगे और इसका शाटस नाम Kg है जजसे हम Symbol में एटं्री करेंगे Number of decimal 
places यानी आपका यूबनट का दशडमक अंक क्या है ? जसैे की 1.50 Kg होता है तो Number of 
decimal places में आप 2 दीजजये। जजस यूबनट में नहीं होता वहााँ 0 रखखये जैसे की 1.50 Pcs नहीं 
होता। 

 

 

 

 

 

Display Units of Measure in Tally 
आपके बनाये हुए यूबनट्स को आप अगर देखना चाहते है ऊपर स्टॉक गु्रप के ऑप्शन के तरह यहााँ भी Display का 
ऑप्शन है जजस से आप अपना बिएट बकआ हुआ यूबनट को देख सकते है। 
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2.  Units of Measure > Display > Enter >  

 

 

 

 

 

Alter Units of Measure in Tally 
 

Alter Units of Measure बकसी भी यूबनट को एडडट या उसका नाम चेंज करने में काम आता है जैसे की ऊपर 
हमने Stock Groups को Alter बकआ था यह उसी तरह ही काम आता है। 
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3.  Units of Measure > Alter > Enter >  
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गोदाम क्या होता है ? ( What Is Godown In Tally ) 

गोदाम वह जगह या स्थान होता है जहााँ पर कोई व्यापारी या दकुानदार अपने स्टॉक या माल को 
रखते है ! दोस्तों जो बड़े – बड़े व्यापारी या दकुानदार होते है जजनके पास अधिक मात्रा में स्टॉक 
उपलब्ि होता है वे अपने पुरे स्टॉक को तो एक साथ दकुान में रख नहीीं सकते , इसललए वे अपन े
स्टॉक के ललए अलग से कोई स्थान या जगह चुनते है जहााँ पर वह अपने स्टॉक को रख सके , और 
जरुरत पड़ने पर आसानी से वहाीं से माल को प्राप्त कर सके ! 

व्यवसायी हो या दकुानदार अपने पुरे स्टॉक को दकुान में न रखकर उसकी कुछ मात्रा को ही दकुान 
या बबजनेस प्लेस पर रखते है बाकी का goods या स्टॉक वह अपने गोदाम में ही रखते है ! इसललए 
अधिकतर बड़े व्यापारी गोदाम का उपयोग करते है ! 

टैली में गोदाम क्रिएट करने से पहले हमें Godown फीचसस को एजटटवेट करना होगा ! 

Tally ERP 9 में गोदाम फीचर को एजटटवेट करने के ललए हमें ननम्न steps follow करने होंगे – 

 

 

STEP 1 : सबसे पहले आपको टैली ओपन करके Gateway of Tally में जाना है ! यहााँ पर आने के 
बाद आपको F11 key को प्रेस करे ! 
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STEP 2 : F11 key प्रेस करने के बाद आपके सामने एक company features नाम का बॉटस ओपन 
होगा ! यहााँ आपको Inventory Features पर जाकर जटलक करना है ! या क्रफर आप F2 को भी प्रेस 
कर सकते है ! 

 



POWERED BY---------

TALLY.ERP9 WITH GST. 

 

POWERED BY--------- (SAMAJH APP) 

 

STEP 3 : Inventory Fearures पर जटलक करने के बाद आपके सामने इसकी window ओपन हो 
जाएगी ! यहााँ पर Storage and classification ववकल्प ददखाई देगा , जजसम ेMaintain Multiple 

Godown को yes करना है ! अब इसे आपको सेव कर देना है ! 

 

 

Godown Creation In Tally ERP 9 
Godown फीचर को एजटटवेट करने के बाद अब हम ननम्न steps follow करके टैली में Godown 

क्रिएट करेंगे – 
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STEP 1 : टैली में गोदाम क्रिएट करने के ललए सबसे 
पहले हमें Gateway of Tally में जाना होगा ! यहााँ पर 
जाने के बाद अब Inventory Info ववकल्प पर जटलक 
करना है ! 

 

 

 

 
STEP 2 :  Inventory Info पर जटलक करने के बाद आपको Godown / Location नाम का ववकल्प 
ददखाई देगा ! अब आपको इस पर जटलक करना है ! 
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STEP 3 : Godown / Location पर जटलक करने के बाद हमें गोदाम बनाना होता है इसके ललए 
Create ऑप्शन पर जटलक करना है ! 

 

STEP 4 : जैसे ही हम Create पर जटलक करेंगे हमारे सामने Godown क्रिएशन की ववींडो ओपन हो 
जाएगी ! अब इस ववन्डो में हमें जजस भी नाम से गोदाम बनाना होता है उसका नाम डाल देंगे ! 
और Under में Main Location को सलेटट कर लेंगे ! 
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STEP 5 : इसमें our stock with third party नाम का एक ऑप्शन होता है जजसका अथस यह है क्रक 
यदद हमारा कोई स्टॉक क्रकसी third पाटी के पास पड़ा हुआ है तो इस option को yes करना है 
अन्यथा इसे no ही रखे ! हम इसे no ही रखते है ! 

 

अब सारी जानकारी को भरने के बाद इसे सेव कर देना है ! अब हमारा godown क्रिएट हो चूका है ! 

Tally में Godown को Display कैस ेकरे 

यदद आप टैली में बने हुए अपने सारे गोदाम को देखना चाहते है तो इसके ललए ननम्न steps को 
follow करे – 

 

STEP 1 : सबसे पहले Gateway of Tally में जाकर Inventory Info में जाए ! यहााँ पर आने के बाद 
आपको Godown / Location का ववकल्प ददखाई देगा , इस पर जटलक करे ! 

 

 

STEP 2 : Godown / Location पर जटलक करने के बाद आपको Display का ऑप्शन ददखाई देगा , 

उस पर जटलक करे ! 



POWERED BY---------

TALLY.ERP9 WITH GST. 

 

POWERED BY--------- (SAMAJH APP) 

 

 

STEP 3 : डडस्प्ले पर जटलक करने के बाद यहााँ आपने पहले जजतने भी गोदाम बनाये हुए थे , वे सब 
आपके सामने डडस्प्ले हो जायेंगे ! अब आप अपने दहसाब से जजस भी गोदाम को देखना चाहते हो 
उस पर जटलक करके देख सकते हो ! 

 

 

यदद आप बनाये हुए गोदाम में कुछ चेंज करना चाहते है तो आपको कुछ steps follow करने होंगे – 

STEP 1 : सबसे पहले गेटवे ऑफ़ टैली में जाकर inventory info में जाये ! उसके बाद Godown / 

Location पर जटलक करे ! 



POWERED BY---------

TALLY.ERP9 WITH GST. 

 

POWERED BY--------- (SAMAJH APP) 

 

STEP 2 : अब आपको यहााँ Alter ववकल्प पर जटलक करना है ! इस पर जटलक करते ही आपके 
सामने आपके द्वारा बनाये हुए सभी गोदाम ददखाई देंगे ! जजस भी गोदाम में आपको चेंज करना हो 
उस को सलेटट करे ! 

 

Godown Ko Delate Kaise Kare 

आप बनाये हुए गोदाम को Delete भी कर सकत ेहै ! इसके ललए ननम्न steps follow करे – 

STEP 1 : Godown / Location में जाने के बाद आपको Alter option पर जाए ! 

STEP 2 : Alter पर जटलक करने के बाद आपको उस गोदाम को सलेटट करना है जजसे आप Delete 

करना चाहते है ! 



POWERED BY---------

TALLY.ERP9 WITH GST. 

 

POWERED BY--------- (SAMAJH APP) 

 

 

STEP 3 : यहााँ पर आने के बाद आपको Alt+D को प्रेस करना है ! इसके बाद enter प्रेस करे ! इस 
प्रकार से आपका गोदाम डडलीट हो जायेगा ! 

 

 



POWERED BY---------

TALLY.ERP9 WITH GST. 

 

POWERED BY--------- (SAMAJH APP) 

 

महा गौरी कंप्यूटर प्रशिक्षण ससं्थान के ऑनलाइन 
एप्लीकेिन समझ अप्प ज्वाइन करने के शलए आपका बहुत 
बहुत धन्यवाद! 

IF UNHAPPY-PLEASE TELL US 

                                               IF HAPPY PLEASE TELL OTHERS 

हम आिा करते है की हमारे द्वारा दी गई जानकारी को आप 
अच्छी तरह समझ गए होंगे फिर भी अगर आपको और बेहतर 
तरीके से इसके बारे में जानकारी लेना है तो आप हमारे ऑनलाइन 
एप्लीकेिन के माध्यम से हमारे शिक्षकों से जुड़कर और बेहतर 
तरीके से समझ सकते है हमारे शिक्षक हमेिा आपकी सेवा में 
तत्पर है! 

िन्यवाद 

 

 


