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एकाउंट गं वाउचर क्या है ? ( Accounting Voucher In Tally / Definition of 

Voucher) 

टैली में एकाउंटटगं वाउचर वह वाउचर होता है जिसमे अलग – अलग प्रकार के लेनदेनो 
की प्रववजटट की िाती है ! अर्ााता हम कह सकते है कक टैली में वाउचर वह िगह होती 
है िहााँ पर अलग – अलग प्रकार के transaction को रखा िाता है ! इसमें सभी 
वाउचर का प्रयोग अलग – अलग तरीके से ककया िाता है ! 

िैसे – यटद हमें ककसी पाटी को भुगतान करना होता है तो हम payment वाउचर का 
प्रयोग करत ेहै ! ककसी देनदार से पैसे प्राप्त होन ेपर उसकी entry के ललए हम 
receipt voucher का प्रयोग करत ेहै ! तर्ा बैंक में cash डिपाजिट या withdraw करने 
पर हम contra voucher का use करत ेहै ! 

टैली में एकाउंटटगं वाउचर के प्रकार – Types of Accounting Voucher In Tally 

टैली में मुख्य रूप से एकाउंटटगं वाउचर ननम्न प्रकार के होत ेहै – 
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1.Contra Voucher 

िब हम बैंक से कोई  लेनदेन करत ेहै तब contra voucher का प्रयोग करत ेहै ! इस 
वाउचर का प्रयोग हम तब करत ेहै िब हम बैंक में cash िमा करवाते है या किर 
cash withdraw करत ेहै ! िण्ि को एक बैंक से दसुरे बैंक में ट्रान्सिर करने पर भी 
contra वाउचर का use ककया िाता है ! इस वाउचर का प्रयोग करन ेके ललए F4 key 

का use ककया िाता है ! 

contra वाउचर का प्रयोग मुख्य रूप से तीन प्रकार के transaction में ककया िाता है – 

• Cash Deposit in Bank 

• Cash Withdraw from Bank 

• Bank to Bank Transfer 

2.Payment Voucher 

भुगतान वाउचर का प्रयोग हम तब करत ेहै िब हमें ककसी पाटी को payment करना 
हो या किर ककसी भी प्रकार के खचे का भुगतान करना हो , चाहे यह भुगतान cash में 
ककया िाता है या किर bank के माध्यम से , तब इस वाउचर का प्रयोग ककया िाता है 
! payment वाउचर का use करन ेके ललए F5 key का प्रयोग ककया िाता है ! 

ननम्न प्रकार के लेनदेनो के ललए payment voucher का प्रयोग ककया िायेगा – 

• ककसी पाटी को भुगतान करना ( Cash / Bank Paid to Ram ) 

• ककराया टदया ( Rent Paid ) 

• वेतन टदया ( Salary Paid ) 
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3.Receipt Voucher 

इस वाउचर का प्रयोग हम तब करते है िब हमारे पास पैसा आता है ! अब चाहे यह 
पैसा हमारे पास cash में आता हो या किर bank के माध्यम से दोनों ही जथर्नत में 
receipt voucher का use ककया िायेगा ! इस वाउचर का प्रयोग करने के ललए F6 का 
प्रयोग ककया िाता है ! 

ननम्न लेनदेनो को receipt वाउचर में ककया िाता है – 

• ककसी व्यजतत या पाटी को उधार में बेचे गए माल का पैसा प्राप्त होने पर ! 
• व्यवसाय की कोई सम्पनत नगद में बेचन ेपर ! 
• कमीशन प्राप्त होन ेपर ! 

4.Journal Voucher 

इस वाउचर का प्रयोग मुख्य रूप से adjustment के ललए ककया िाता है ! यानन की 
िो एंट्रीज़ अन्य वाउचर में नहीं की िाती है उसकी entry िनाल वाउचर में ही की 
िाती है ! इस वाउचर का प्रयोग करने के ललए F7 key का प्रयोग ककया िाता है ! 

ननम्न प्रकार के लेनदेनो की entry इस वाउचर में की िाएगी – 

• लोन पर ब्याि की इंट्री ! 
• के्रडिट पर ककसी सम्पनत को खरीदना और बेचना ! 
• सम्पनत पर ह्रास ( Depreciation ) चािा करना ! 
• Bills Receivable और Bills Payable की इंट्री आटद ! 
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5.Sales Voucher 

इस वाउचर का प्रयोग हम तब करते है िब हमारे द्वारा कोई माल या वथत ुबेचीं 
िाती है , चाहे यह उधार में हो या किर cash में ! sales वाउचर के प्रयोग के ललए F8 

key का use ककया िाता है ! 

Example : 

• राम को 1000 का माल बेचा ! 
• नगद में 5000 का माल बेचा ! 
• नगद में मशीनरी बेचीं, आटद ! 

  

6.Purchase Voucher 

इस वाउचर का प्रयोग व्यवसाय के ललए िो भी सामान या गुड्स purchase करत ेहै , 

चाहे वह हम नगद में खरीदते है या किर उधार में , सभी लेनदेन की entry purchase 

voucher में की िाएगी ! इस वाउचर का प्रयोग करने के ललए F9 key का प्रयोग ककया 
िाता है ! 

Example : 

• श्याम से नगद माल ख़रीदा ! 
• िनीचर ख़रीदा ! 
• मशीनरी खरीदी ! 
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7.Debit Note Voucher 

इस वाउचर का प्रयोग तब ककया िाता है िब हम ख़रीदे हुए माल को वापस ररटना 
करत ेहै ! इसके अलावा माल पर लमलने वाले डिथकाउंट के सम्बन्ध में भी इसका use 

ककया िाता है ! debit note voucher के ललए Ctrl + F9 key का प्रयोग ककया िाता है 
! 

Example : 

• ख़रीदा हुआ माल सप्लायर को वापस ररटना ककया ! 
• माल पर डिथकाउंट प्राप्त हुआ ! 

  

8.Credit Note Voucher 

इस वाउचर का प्रयोग हमारे द्वारा बेचे गए माल में से कुछ या पूरा माल वापस ररटना 
हो िाता है तो इस transaction की entry credit note voucher में की िाएगी ! इसके 
अलावा यटद हम बेचे गए माल पर डिथकाउंट देत ेहै तो उसकी entry भी इसी वाउचर 
में की िाएगी ! इस वाउचर का प्रयोग करने के ललए Ctrl + F8 key का प्रयोग ककया 
िाता है ! 

Example : 

• बेचा हुआ माल वापस प्राप्त हुआ ! 
• बेचे गए माल पर डिथकाउंट टदया ! 
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SOME IMPORTANT OR COMMON VOUCHERS- 

EG.- 

 

1. ए.के. शमाा के द्वारा व्यापार आरंभ ककया गया!   5,00000 रुपये. 

2. कंप्यू र नगद क्रय ककया गया!   18,000 रुपये. 

3. फनीचर नगद क्रय ककया गया!   12,000 रुपये. 

4. राम से माल क्रय ककया गया!     8,000 रुपये. 

5. मोहन को माल बेचा गया!          10,000 रुपये. 

6. बजेृश को मजदरुी दी गई!           1,500 रुपये. 

7. रोहन को वेतन टदया गया!          20,000 रुपये. 

8. दकुान का ककराया टदया गया!      6,000 रुपये. 

9. बबजली बबल टदया गया!              5,500 रुपये. 

10.ननजी व्यय के ललए पैसा ननकाला गया!  25,000 रुपये. 

11. व्यपाररक व्यय टदया गया! 10,000 रुपये. 

12. चाय का खचा टदया गया!  3,000 रुपये. 

13. न्यूज पेपर का बबल टदया गया! 300 रुपये. 

14. राम को माल वापस ककया गया! 2,000 रुपये. 

15. मोहन ने माल वापस ककया!  1,500 रुपये. 
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GO TO GATEWAY OF TALLY→ACCOUNTING VOUCHER. 
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2.कंप्यू र नगद क्रय ककया गया!   18,000 रुपये. 
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3.फनीचर नगद क्रय ककया गया!   12,000 रुपये. 
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4.राम से माल क्रय ककया गया!     1,000 रुपये. 
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5.मोहन को माल बेचा गया!          1000 रुपये. 
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6.बजेृश को मजदरुी दी गई!  1,500 रुपये. 
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7.रोहन को वेतन टदया गया!   20,000 रुपये. 
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8.दकुान का ककराया टदया गया!      6,000 रुपये. 
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9.बबजली बबल टदया गया!   5,500 रुपये. 
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10.ननजी व्यय के ललए पैसा ननकाला गया!  25,000 रुपये. 
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             11. व्यपाररक व्यय टदया गया! 10,000 रुपये. 
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             12. चाय का खचा टदया गया!  3,000 रुपये. 
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            13. न्यूज पेपर का बबल टदया गया! 300 रुपये. 
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             14. राम को माल वापस ककया गया! 2,00 रुपये. 
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            15. मोहन ने माल वापस ककया!  300 रुपये. 
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महा गौरी कंप्यू र प्रलशक्षण ससं्थान के ऑनलाइन 
एप्लीकेशन समझ अप्प ज्वाइन करन ेके ललए आपका 
बहुत बहुत धन्यवाद! 

IF UNHAPPY-PLEASE TELL US 

                                               IF HAPPY PLEASE TELL OTHERS 

हम आशा करते है की हमारे द्वारा दी गई जानकारी को आप 
अच्छी तरह समझ गए होंगे कफर भी अगर आपको और बेहतर 
तरीके से इसके बारे में जानकारी लेना है तो आप हमारे ऑनलाइन 
एप्लीकेशन के माध्यम से हमारे लशक्षकों से जुड़कर और बेहतर 
तरीके से समझ सकते है हमारे लशक्षक हमेशा आपकी सेवा में 
तत्पर है! 

धन्यवाद 

 


