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एकाउंट गं क्या है? (What is accounting) 

Accounting ko ह िंदी mein लेख िंकन kaha jata  ै। ये process  ोत   ै जो की Financial Aspects 

(वित्तीय प लुओ) को record रखत   ै। Accounting क  process ककसी भी organization य  
business में  ो र े financial transactions के ब रे में ललखखत रूप में ज नक री रखत   ै। 

Accounting में जजतन  विज्ञ न  ै उतन   ी कल  भी। ये पैसों के लेनदेन को ररकॉर्ड करत   ै, 

िर्गीकृत य नन क्ल लसफ इ करते  ै, और उनके स र िंश तैय र करके उनको इस प्रक र प्रस्तुत करते  ै, 

जजससे उनक  विश्लेषण य  ननिडचन  ो सके। 

Accounting एक विशेष प्रमुख से सिंबिंधित सभी लेनदेन को क्रमबद्ि करत   ै। Account य  ख त  
ककसी भी व्यजक्त य  चीज़ से सिंबिंधित लेनदेन के स र िंश ररकॉर्ड को दश डत   ै। उद  रण स्िरूप: जब 
कोई एिंहििी अलर्ग अलर्ग suppliers और consumers के स थ लेनदेन करती  ै, तो प्रत्येक 
suppliers और consumers एक अलर्ग ख त   ोर्ग । 

ख त  tangible तथ  intangible ककसी भी चीजों से सिंबिंधित  ो सकत   ै जैसे की – ज़मीन, 

बबज्र्िंग्स, फनीचर, etc. ककसी ख ते के ब एिं   थ को र्ेबबि (‘र्ॉ’) पक्ष क   ज त   ै, जबकक द एिं   थ 
को के्रडर्ि (‘क्र’) पक्ष क   ज त   ै। 

Accounting के तीन मखु्य प्रकार What are Main Three Types of 
Accounting?) 

Accounting तीन मुख्य प्रक र  ैं: 

Personal Account (व्यजक्तर्गत ख त ) 

जो account ककसी भी व्यजक्त, organization, company से जुडे  ोते  ैं उसे Personal 

Account क   ज त   ै। उद  रण स्िरूप, मो न न म के ककसी इिंस न क  िजक्तर्गत ख त  को क   
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ज येर्ग  personal account (eg. – मो न क  ख त । Personal account के अिंतर्गडत ननम्नललखखत 
ख ते आते  ैं: 

• ककसी व्यजक्त क  account 

• Bank account 

• Capital account 

• Supplier य  customer account 

• Financial और institution account 

• Drawing account 

• XYZ limited account etc. 

Personal account के अन्दर िैसे सभी account आ ज ते  ैं जजससे  में ये पत  चलत   ै की 
ककससे ककतन  पैस  लेन   ै य  ककसको ककतन  पैस  देन   ै। Personal Account क  rule:   

1. Debit  ोते  ै receiver. 

2. Credit  ोते  ै Giver. 

Real Account (ि स्तविक ख त ) 

Real account य  ि स्तविक ख त  िो  ै जो िस्तु य  सिंपवत्त से related  ोते  ैं। ि स्तविक खत  के 
ज़ररये assets (goods and services) और liabilities य नन ऋण य  कज ड से जुडे ज नक री लमलती 
 ै। Real account ननम्नललखखत प्रक र के  ोते  ैं: 

Tangible Real Accounts: 

इनमें ऐसी सिंपवत्तय िं श लमल  ैं जजनक  भौनतक अजस्तत्ि  ै और जजन् ें छुआ ज  सकत   ै। उद  रण 
के ललए – 

• Land account 

• Building account 

• Machinery account 

• Furniture account 

• Vehicles account 

Intangible Real Accounts: 
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इन पररसिंपवत्तयों क  कोई भौनतक अजस्तत्ि न ीिं  ै और इन् ें छुआ न ीिं ज  सकत   ै।   ल ाँकक, इन् ें 
पैसों के म मले में म प  ज  सकत   ै और इनक  मू्य  ो सकत   ै। उद  रण के ललए –  

• Goodwill account 

• Patent account 

• Copyright account 

• Trademark account etc. 

Real Account क  rule: 

1. Debit  ै जो व्यिस य में आत   ै। 

2. Credit  ै जो व्य प र से ब  र चल  ज त   ै। 

Nominal Account (न मम त्र क  ख त ) 

Nominal Account में आय (income) और खचड (expenses) के ब रे में ज नक री लमलत   ै। 
Nominal Account  म री ल भ य    नन से जुर्ी information को रखत   ै।  

Nominal Account क  rule: 

1. Debit  ै व्यिस य के सभी खचें और नुक्स न 

2. Credit  ै व्यिस य की आय और ल भ 

Nominal account ननम्न प्रक र के  ोते  ैं: 

• Discount account 

• Salary account  

• Purchase account 

• Interest account 

• Wages account 

• Commission pay or receive account 

• Sales account etc 

• Insurance account 

इन तीन accounts के अल ि  कुछ और प्रक र  ै: 

• Cash Account: 
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इस ख ते क  उपयोर्ग नकद, ननक सी और जम  द्ि र  ककए र्गए भुर्गत नों के ररकॉर्ड रखने के ललए 
ककय  ज त   ै। 

• Income Account: 

इस ख ते क  उद्देश्य व्यिस य के आय स्रोतों क  ररकॉर्ड रखन   ै। 

• Expense Account: 

य  ख त  व्यिस य के व्यय को टै्रक करत   ै। 

• Liabilities Account: 

यहद कोई ऋण य  कजड  ै तो ि  र लश liabilities के अिंतर्गडत आती  ै। 

• Equity Account: 

यहद ख ते के म ललक य  स म न्य शेयरों क  ननिेश  ै, तो कम ई को बन ए रख  ज त   ै, कफर ये 
Equity के अिंतर्गडत आते  ैं। 

Golden Rules Of Accounting क्या है ? 

1. व्यक्क्तगत लेखा(Personal Account) 

व्यक्क्त एव ंसंस्था से सम्बधंित लेखा को व्यक्क्तगत लखेा कहते है । जैसे मोहन का लेख, शंकर 
वस्रालय का लेखा व्यक्क्तगत लेखा हुआ । 

व्यक्क्तगत लेखा का ननयम (Rule of Personal Account) 

पाने वाले को नाम (Debit The Receiver) 

देने वाले को जमा (Credit The Giver) 

स्पष् ीकरण : 

जो व्यक्क्त कुछ प्राप्त करते हैं उन्हें Receiver कहा जाता है और उन्हें Debit में रखा जाता है । जो 
व्यक्क्त कुछ देते है, उन्हें Giver कहा जाता है और उन्हें Credit में रखा जाता है। 
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उदाहरण : 

मोहन को 1000 रुपया टदया गया, मोहन 1000 रुपया ले रहा है वह Receiver हुआ इसललए उन्हें 
Debit में रखा जायेगा । 

सोहन से 1000 रुपया प्राप्त हुआ । सोहन 1000 रुपया देय रहा है वह Giver हुआ । इसललए उन्हें 
Credit ककया जायेगा । 

2. वास्तववक लेखा (Real Account) 

वस्तु एवं सम्पनत से संबंधित लेखा को वास्तववक लखेा कहतें है । जैसे रोकड़ का लेखा, साईककल का 
लेखा वास्तववक लेखा हुआ । 

वास्तववक लेखा का ननयम (Rule of Real Account) 

जो आवे उसे नाम (Debit what comes in ) 

जो जावे उसे जमा (Credit What goes out) 

स्पष् ीकरण : 

व्यवसाय में जो वस्तुएँ आती है उसे Debit में रखा जाता है और व्यवसाय से जो वस्तुएँ जाती है उसे 
Credit में रखा जाता है । 

उदाहरण : 

मोहन से 1000 रुपये प्राप्त हुआ । एक 1000 रुपया आ रही है इसललए उसे Debit में रखा जाता है । 

सोहन के हाथ घड़ी बेची गया । घड़ी जा रहा है इसललए उसे Credit में रखा जायेगा । 

3. अवास्तववक लेखा (Nominal Account) 

खचच एवं आमदनी से सम्बक्न्ित लेखा को अवास्तववक लेखा कहा जाता है । जैस ेककराया का लेखा, 
ब्याज का लेखा अवास्तववक लेखा हुआ । 

अवास्तववक लेखा का ननयम (Rule of Nominal Account) 

सभी खचच एवं हाननयों को नाम (Debit all expenses and losses) 
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सभी आमदनी एवं लाभों को जमा (Credit all incomes and gains) 

व्यवसाय में जो खचच होता है उसके नाम को Debit ककया जाता है । इसी प्रकार जो आमदनी होता है 
उसके नाम को Credit ककया जाता है । 

➢ What is Direct and Indirect Expenses- 

जैस  कक  म ज नते  ैं कोई भी business  ो सबक  एक  ी उद्देश्य 
 ोत   ै कक ज़्य द -से-ज़्य द  profit कम  सकें । इसके ललए ि  अपने 
business में  ोने ि ले खचों पर नज़र रखते  ैं कक ककतने Expenses 

क  ाँ  ो र े  ैं, Direct Expenses में ककतने खचे  ो र े  ैं, Indirect 

Expenses में क्य -क्य  खचे  ो र े  ैं। 

• What Is Direct Expenses- 
Direct Expenses में वो Expenses आते हैं जब कोई Company या Factory कोई चीज़ बनाती 
है और उसमें use होने वाले raw material को purchase करती है तो उसे purchase करते 
समय भी बहोत सारे खचे हो जाते हैं जैसे raw material को मँगाने में transportation के खचे, 

कारखाने या factory तक रखवाने के खचे किर उसे बाद product को बनाने में भी बहोत सी चीजें 
involve होती हैं तब जाकर एक product ready होता है। अब ये सारे खचे जो raw material के 
मँगाने से लेकर उस product को बनाने तक के होते हैं, यही Direct Expenses (प्रत्यक्ष 
व्यय) कहलाते हैं। इस तरह जब कोई Company raw material purchase करती है तो इसके 
ललए अलग-अलग expenses या charges pay करने पड़ते हैं। जैसे – Freight Expenses, 

Carriage Expenses, Wages ये सब Direct Expenses होते हैं। 

• What Is Indirect Expenses- 
Indirect Expenses वो होते हैं जो ककसी product के ready होने के बाद ककये जाते हैं अथाचत 
production के बाद के क्जतने भी expenses होते हैं वह सारे Indirect Expenses में आते हैं। Indirect 

Expenses को ककसी product की cost में नहीं जोड़ा जाता है। ये expenses product की selling में भी 
शालमल होते हैं यानी जब product का ववज्ञापन और उसका प्रचार ककया जाता है, उसके ललए agent की 
salary और उसका जो commission देत ेहैं तो ये सारे खचे भी Indirect nature के ही होते हैं। इसके 
अलावा Office Expenses, Telephone bill, Electricity Expenses, Travelling Expenses आटद ये 
सारे expenses भी business या company से related होते हैं और ये Indirect Expenses में आते हैं। 
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Accounting के कुछ ववशेष terms (Important terms used in 
accounting) 

Accounting के कुछ विशेष terms को समझन  व्य प ररयों के ललए ज़रूरी  ै जैसे के: 

1. Accounts Payable (AP) 

इसमें उन सभी खचों को श लमल ककय  ज त   ै जो एक व्यिस य में  ुआ  ै लेककन अभी तक 
भुर्गत न न ीिं ककय   ै। ये Account बैलेंस शीि पर Liability के रूप में दजड ककय  ज त   ै क्योंकक 
य  company द्ि र  बक य  ऋण  ै। 

2. Accounts Receivable (AR) 

इसमें एक किं पनी द्ि र  प्रद न ककए र्गए सभी बबक्री श लमल  ैं, लेककन अभी तक भुर्गत न एकत्र न ीिं 
ककय  र्गय   ै। य  ख त  एक बैलेंस शीि पर  ै, जजसे एक asset के रूप में दजड ककय  र्गय   ै जो 
आनेि ले कुछ हदनों में नकदी में पररिनतडत  ो ज एर्गी। 

3. Accrued Expense  

ऐस  व्यय जो भुर्गत न न ीिं ककय  र्गय   ै, लेककन Accrued Expense शब्द से िखणडत  ै। 
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4. Asset (A) 

किं पनी के प स कुछ भी  ै जजसक  मौहिक मू्य  ै। ये नकदी (सबसे अधिक liquid cash) से लेकर 
भूलम (कम से कम liquid cash) तक liquidity के क्रम में सूचीबद्ि  ैं। 

5. Balance Sheet (BS) 

एक financial statement जो ककसी company की सभी asset, liability और equity पर report 

करत   ै। इसे एक बैलेंस शीि समीकरण द्ि र  तय ककय  ज  सकत   ै- 

<Assets = Liabilities + Equity>. 

6. Book Value (BV)  

जैसे  ी ककसी सिंपवत्त क  मू्यह्र स य  मू्य कम ककय  ज त   ै, ि  मू्य खो देत   ै। बुक िै्यू 
एक एसेि के मूल मू्य को दश डत   ै। 

7. Equity (E) 

Liabilities को  ि ए ज ने के ब द equity बचे मू्य को दश डत   ै। इसकी Equation को य द करें – 
Assets = Liabilities + Equity। अर्गर आप अपने assets लेते  ैं और अपनी Liabilities को घि ते 
 ैं, तो आपको equity के स थ छोड हदय  ज त   ै, जो कक company क  ह स्स   ै जजसक  द िेद र  ै 
investors और owners। 

8. Inventory  

Inventory एक ऐसी शब्द  ै जो company द्ि र  इस्तेम ल  ोते  ै अपन ेखरीदी र्गई सिंपवत्त को 
िर्गीकृत करने के ललए और ग्र  कों को बेचने के ललए जो बबन  बबके र  ज ते  ैं। ये आइिम ग्र  कों 
को बेचे ज ते  ी इन्िेंट्री अक उिंि कम  ो ज एर्ग । 

9. Liability (L) 

किं पनी द्ि र  अभी तक भुर्गत न ककए र्गए सभी ऋणों को liabilities के रूप में सिंदलभडत ककय  ज त  
 ै। Common liabilities में Payable, Payroll, and Loans श लमल  ैं। 
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10. Expense (Cost) 

व्य प र द्ि र  की र्गई कोई भी ल र्गत Expense  ै। 

11. Cost of Goods Sold 

म ल की उत्प द य  सेि  से जुर्ी खचों को कॉस्ि ऑफ र्गुड्स सो्र् क   ज त   ै। इस शे्रणी में 
श लमल न ीिं िे ल र्गतें  ैं जजन् ें व्यिस य चल ने के ललए आिश्यक  ै। 

12. Gross Margin (GM) 

Gross profit लेने और उसी अिधि के ललए Revenue द्ि र  विभ जजत करके र्गणन  की र्गई एक 
percentage को Gross Margin क   ज त   ै। ये र्गुड्स सो्र् की ल र्गत में किौती के ब द एक 
किं पनी की profitability हदख त   ै। 

13. Gross Profit (GP) 

Gross Profit एक किं पनी की profitability को इिंधर्गत करत   ै, बबन  overhead खचों को ध्य न में 
रखे। ये उसी अिधि के ललए Cost of Goods Sold की ल र्गत को घि कर र्गणन  की ज ती  ै। 

14. Net Income (NI) 

Net Income एक ऐसी amount  ै जो profit से कम य  र्गय  ho। ye calculated ककय  ज त   ै 
Revenue से us प्र िि न तक के sare Expenses जैसे के COGS, Overhead, Depreciation, and 

Taxes आहद को subtract करके। 

15. Net Margin 

Net Margin िो र लश  ै जो ककसी company के revenue से related ल भ को दश डती  ै। इसकी 
calculation नेि आय लेने और एक ननजश्चत अिधि के ललए revenue से divide करके की ज ती 
 ै। 
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16. Revenue (Sales) (Rev) 

Revenue व्यिस य द्ि र  अजजडत कोई भी िन  ै। 

Accounting के िायदें (Benefits of accounting): 

1. व्यजक्त द्ि र  सभी ब तों को स्मरण रखन  मुजश्कल  ै और इससे र्गलनतय िं  ोने की सिंभ न एिं भी 
बढ़ ज ते  ै। व्य प र में रोज़ न   ज़ रों सैकडों लेन-देन  ोते  ैं, कईं चीज़ों क  सौद   ोत   ै। ये नकद 
और उि र दोनों  ो सकते  ैं। मजदरूी, िेतन, कमीशन, etc. रूप में भुर्गत न  ोते  ैं। इन सभी को य द 
रखन  सिंभि न ीिं   ै। Accounting इस आभ ि को दरू करत   ै। 

2. Accounting business से जुर्ी ब ुत स रर खबरें  म तक आस नी से प ुाँचत   ै जैसे के: 

• Profit और loss की ज नक री 
• उि र-ब कक की ज नक री 
• assets तथ  loan की ज नक री 
• business के turnover, economic conditions etc. की ज नक री 

3. पैसों के लेनदेन प्रकक्रय  में दसूरी व्य प ररयों से पेमेंि से जुर्ी समस्य  आने पर लेख िंकन अलभलेखों 
को न्य य लय में प्रम ण के रूप में प्रस्तुत ककय  ज  सकत   ै। 

4. कमडच ररयों के salary, bonus, भते्त, etc से सिंबिंधित समस्य ओिं के calculation में मदद लमलती  ै 

एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर क्य   ै और क्य  करत   ै? (What is 

accounting software in Hindi and what does it do?) 

एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर एक application software  ै जो िो सब कुछ करत   ै जो एक उिं हििंर्ग बबज़नेस 
में ज़रूरत  ै लेककन डर्जजिल तरीके से करत   ै। लेख िंकन सॉफ्ििेयर मू्य िंकन करत   ै और एक 
व्यिस य की वित्तीय जस्थनत क  ख्य ल रखत   ै।  

ये सॉफ्ििेयर एक एक उिं हििंर्ग इनफ मेशन लसस्िम के तर  आपके बबज़नेस से जुर्ी कुछ ज़रूरी ह स ब 
और दस्त िेजों के देखरेख करत   ै: 
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• आपके accounts/खाते: ख तों की देखभ ल करन  एकाउंट गं सॉफ् वेयर क  प्रमुख क यड  ै। ये देय 
ख तों (accounts payable) और प्र जततयों (accounts receivable) क  ध्य न रखत   ै, बैंककिं र्ग से जुर्ी 
क यड में आपकी स  यत  करत   ै, आपको एक ननजश्चत समय सीम  पर सभी व्यय (expenditure), 

आय (revenue), ऋण (liabilities), और सिंपवत्त (assets) हदख त   ै। 

• चालान और Bill: बबल और च ल न एक business क  एक अन्य प्रमुख financial ह स्स   ै। 
accounting software आपको ग्र  कों को च ल न प्रद न करने और उनके ललए बबल तैय र करने में 
मदद करत   ै। 

• टै्रककंग सेल्स: च ल न और बबल के स थ, लसस्िम कुल बबक्री को टै्रक करत   ै। 

• पेरोल मैनेजमें : एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर कमडच ररयों को भी मैनेज करत   ै। ये उनके िेतन, मजदरूी, 
बोनस और  र वित्तीय मुआिजे क  ख्य ल रखत   ै। 

• इन्वें री मैनेजमें : इन्िेंिरी प्रबिंिन business के ललए ब ुत आिश्यक  ै। इस सम ि न को ल रू्ग करने 
से स्िॉक प्रबिंिन की जस्थनत और भी बे तर  ो ज ती  ै। 

• ररपोट िंग TAX: वित्त पर समग्र ररपोिड बन ने के अल ि  ये कर प्रबिंिन क  ध्य न रखत   ै। 

• बज  में मदद करना: ये दस्त िेजों को   थ में लेकर विश्लेषण करत   ै और वपछले लोर्गों से तुलन  
करत   ै और नए बजि बन ने में मदद करत   ै। 

एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर अपन ने के 5 फ यदें (importance of 

accounting in hindi) 

एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर आपके बबज़नेस के क ते क  रोज़ मर ड के ह स बों को आस न बनके ब ुत 
फ यदे करते  ैं जैसे: 

1. एक अच्छी एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर लसस्िम मैनुअल बुककीवपिंर्ग की तुलन  में ब ुत ज़्य द  समय बचत  
 ै। 

2. मैन्युअल लेख  र्गणन  में त्रहुियों की सिंभ िन  बढ़ ज ती  ै। एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर र्गलनतयों को कम 
करत   ै। 

3. लीडर् िंर्ग अक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर लसस्िम उन्नत सुविि एाँ प्रद न करत   ै जैसे कक बबक्री योग्य रे्ि बेस 
और सोकफजस्िकेिेर् क स्िोम इजेशन।  स्ि िडअप और छोिे बबज़नेस के विस्त र के स थ स थ अपनी 
बढ़ती जरूरतों और म िंर्गों को पूर  करने के ललए एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर ब ुत  ी ल भद यी  ै।  

4. किं तयूिर इज्र् सलूशन जैसे के ये सॉफ्ििेयर ब ुत  ी इजी तो लनड  ोते  ैं, ब ुत ज़्य द  समय इसको 
लसखने में न ीिं ज त   ै। इससे आप डर्जजिल इनिॉइस बन  सकते  ैं, अपने ज़रूरतों के ह स ब से कॅश 
फ्लो मैनेज कर सकते  ै य  ाँ तक के अपने सरे इन्िेंिरी क  ह स ब बो ोत  ी आस नी से रख सकते 
 ै। 
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5. अकौंहििंर्ग तलेिफॉमड उन कर र लश की र्गणन  कर सकते  ैं जजन् ें प्रत्येक च ल न पर भुर्गत न करने की 
आिश्यकत   ोती  ै। इससे िैक्स ररपोिड करने में आस नी  ोती  ै।  

कैसे चुनें अपने कंपनी के ललए एकाउंट गं सॉफ् वेयर? (How to choose accounting software 

for your business?) 

तेज़ी से बदलते  ुए समय के स थ, कईं सम ि न ब ज र में आ र े  ैं। सभी एकाउंट गं (accounting 

hindi) सॉफ्ििेयसड के अपने-अपने फ यदे और नुकस न  ैं। इसललए अपने किं पनी के ललए ककसी भी 
सॉफ्ििेयर लसस्िम को चुनते समय, खोज बबन करने और एक बे तर ननणडय लेने के ललए ब ुत 
आिश्यक  ै के ज नें के ऑनल इन य  ऑफल इन – कौनसी एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर  ै आपके ललए 
उपयोर्ग। 

ऑिलाइन एकाउंट गं सॉफ् वेयर और ऑनलाइन एकाउंट गं सॉफ् वेयर में बेहतर क्या है? (What is 

offline accounting software and what is online accounting software?) 

िेक्नोलॉजी के आि र पर एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर दो प्रक र (types of accounting in hindi) के  ैं: 

ऑिलाइन: एक टे्रडर्शनल PC आि ररत तकनीक, CD से इनस्िॉल ककय  ज  सके ऐस, 

ऑनलाइन: विकलसत तकनीक, क्ल उर् तथ  इिंिरनिे आि ररत, जजसमे ऑनल इन एक्सेस लमले कभी 
भी, क ीिं भी। 

ऑफल इन सॉफ्ििेयसड को एक डर्फॉ्ि के स थ सेि ककय  ज त   ै और अर्गर उन् ें बदलन  पडत   ै 
तो पूरे कॉजन्फर्गरेशन को बदलन  पडत   ै, जो की फ्लेजक्सबबललिी में कमी ल ती  ै। ओजफ्फललने और 
क्ल उर् बेस्र् एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर क्य   ैं बे तर ज नने के ललए  में और र्गभीर ई से ऑनल इन और 
ऑफल इन एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर को समझन  च ह ।   

ऑिलाइन एकाउंट गं सॉफ् वेयर का डिसअिवान ेज या नुकसान क्या है? What is the 

disadvantages of offline or basic accounting softwares?  

ये र   8 डर्सअर्ि निेज य  नुकस न जो आपको बे तर ननणडय लेने में मदद कर सकते  ैं: 

1. एक ऑफल इन एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर य  एक ईआरपी प्रण ली की इिंस्ि लेशन क  शु्क म िंर्ग   ै। और 
ईआरपी सल  क र ब ुत म िंरे्ग  ैं और बजि क  60% तक लेते  ैं। 
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2. ऐसे सॉफ्ििेयर पे एक उिं हििंर्ग के ललए आपके किं पनी के प स ऐसे कमडच री  ोन  ज़रूरी  ै जो सॉफ्ििेयर 
से अच्छी तर  से ि ककफ  ै।  अर्गर ऐस  न ीिं  ै तो ये एक विफलत   ो सकती  ै य  कौशल प्र तत 
करने में कमडच ररयों को प्रलशक्षक्षत करने के ललए ल र्गत में इज फ   ो सकत   ै। 

3. ऐसे ऑफल इन और टे्रडर्शनल सॉफ्ििेयर से क म करने के ललए अर्गर विलभन्न विभ र्गों के कमडच री 
अपने विभ र्ग की ज नक री ककसी और विभ र्ग से शेयर करने के ब रे में आशिंककत  ोते  ै और ऐसे 
ज नक री पूरी न ीिं  ो प ती  ।   

4. GST के ननयमों में कोई भी बदल ि  ोने पर  र ब र र् उनलोर् करने की आिश्यकत   ै 

5. ऐसे सॉफ्ििसड में POS और अक उिं हििंर्ग ललिंक न ीिं ककय  र्गय   ै।  

6. बबक्री प्रबिंिन (CRM च ल न आहद) ललिंक न ीिं ककए र्गए  ैं।   

7. Basic ऑफल इन एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर (basic accounting in hindi) में रे्ि  खोने क  जोखखम र त  
 ैं क्यों की किं तयूिर में रे्ि  बबन  ककसी बैकअप के स ेज  ज त   ै, अर्गर सिंयोर्ग से PC में कोई 
परेश नी  ोने य  PC विफल  ो ज त   ै तो रे्ि  खो ज एर्ग । 

8. प सिर्ड अर्गर एक ब र सेि ककय  र्गय   ै और अर्गर आप इसे खो देते  ैं, तो रे्ि  खोने की सिंभ िन  
अधिक  ै। और अर्गर एक ब र रे्ि  खो ज त   ै तो आप इसे पुनः प्र तत न ीिं कर प एिंरे्ग। (क्ल उर् 
बेस्र् एक उिं हििंर्ग सॉफ्ििेयर में रे्ि  क्ल उर् में सेव्र् र त   ै। 

 

लेखांकन की कुछ महत्वपूणच शब्दावली ( Important Terminology of Accounting ) : 

व्यापार ( Trade ) : कोई भी ऐस  क यड में जजसमे िस्तुओ क  क्रय – विक्रय ल भ कम ने के उद्देश्य 
से ककय  ज त   ै ि  व्य प र क ल त   ै ! 

पेशा ( Profession  ) : कोई भी ऐस  क यड जजसमे पूिड प्रलशक्षण की आिश्यकत   ोती  ै पेश  क ल त  
 ै ! जैसे – र्ॉक्िर , िकील , सीए आहद ! 

व्यवसाय ( Business ) : ऐस  क यड जो ल भ प्र तत करने के उद्देश्य से ककय  र्गय   ो व्यिस य 
क ल त   ै ! 

माललक ( Owner ) : ि  व्यजक्त य  व्यजक्तयों क  समू  जो व्य प र में आिश्यक पूिंजी लर्ग ते  ै , 

व्य प र क  सिंच लन करते  ै , जोखखम उठ ते  ै तथ  ल भ –   नन के अधिक री  ोते  ै ि  व्य प र के 
म ललक क ल ते  ै ! 

पूंजी ( Capital ) : ि  िनर लश जो व्य परी , व्य प र को शुरू करने  ेतु लर्ग त   ै पूिंजी क ल ती  ै ! 
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आहरण ( Drawings ) : जब कोई व्य प री अपने व्य िस य से रोकड य  म ल ननक लत   ै तो इसे 
आ रण क ते  ै ! 

माल (Goods ) : जजस िस्तु से व्य प री व्य प र करत   ै ि  म ल क ल त   ै ! 

क्रय (Purchase ) : जो म ल व्य प री द्ि र  दसूरे व्य प री से ख़रीद  ज त   ै  क्रय क ल त   ै ! 

ववक्रय ( Sales ) : जो म ल बेच  ज त   ै ि  विक्रय क ल त   ै ! 

क्रय वापसी ( Purchase Return ) : ख़रीदे  ुए म ल में से जो म ल विके्रत  को ि पस कर हदय  ज त  
 ै ि  क्रय ि पसी क ल त   ै ! 

ववक्रय वापसी ( Sales Return ) : जब बेचे  ुए म ल में से कुछ म ल ि पस आ ज त   ै तो इसे 
विक्रय ि पसी क ते  ै ! 

रहनतयाँ ( Stock ): स ल के अिंत में जो म ल बबन  बीके र  ज त   ै ि  Stock क ल त   ै ! 

लेनदार ( Creditors ) : ि  व्यजक्त य  सिंस्थ  जो ककसी अन्य व्यजक्त य  सिंस्थ  को उि र म ल य  
पैस  देती  ै ि  ऋणद त  य  लेनद र क ल ती  ै ! 

देनदार ( Debtors ) : ि  व्यजक्त य  सिंस्थ  जो ककसी अन्य व्यजक्त य  सिंस्थ  से उि र म ल य  
पैस  लेती  ै ऋणी य  देनद र  क ल ती  ै ! 

सम्पनतया ( Assets ) : व्य प र में समस्त िस्तुए जो सिंच लन में स  यक  ोती  ै सम्पनत क ल ती  ै 
! 

खाता ( Ledger ) : लेजर एक बुक  ोती  ै जजसमे सभी प्रक र के ख तों की एिंट्री की ज ती  ै ! 

िूबत ऋण ( Bad Debts ) : जब उि र की र लश ि पस न ीिं लमलती  ै तो उसे रू्बत ऋण क ते  ै ! 

बट् ा ( Discount ) : व्य प री द्ि र  दी ज ने ि ली ररय यत छूि य  बट्ि  क ल ती  ै ! 

व्यय ( Expenses ) : म ल को खरीदने तथ  बेचने के दौर न जो खचे  ोते  ै ि  व्यय क ल ते  ै ! 
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महा गौरी कंप्यू र प्रलशक्षण ससं्थान के ऑनलाइन 
एप्लीकेशन समझ अप्प ज्वाइन करने के ललए आपका बहुत 
बहुत िन्यवाद! 

IF UNHAPPY-PLEASE TELL US 

                                               IF HAPPY PLEASE TELL OTHERS 

हम आशा करते है की हमारे द्वारा दी गई जानकारी को आप 
अच्छी तरह समझ गए होंगे किर भी अगर आपको और बेहतर 
तरीके से इसके बारे में जानकारी लेना है तो आप हमारे ऑनलाइन 
एप्लीकेशन के माध्यम से हमारे लशक्षकों से जुड़कर और बेहतर 
तरीके से समझ सकते है हमारे लशक्षक हमेशा आपकी सेवा में 
तत्पर है! 

िन्यि द 

 

 


